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1 APRESENTAGAO

A Politica de Desenvolvimento de Colegdes contempla aspectos relativos a
aquisicao e a atualizagdo do acervo bibliografico da Biblioteca do Centro
Universitario Sagrado Coragao — UNISAGRADO, considerando os usuarios e suas
necessidades informacionais, as abrangéncias e os niveis das cole¢des, os tipos de
materiais, os critérios e as responsabilidades pela sele¢do, as modalidades de
aquisicao, os critérios para alocagdo de recursos financeiros, os critérios de
descarte, entre outros. Sendo assim, constitui um importante instrumento da
Biblioteca para a tomada de deciséo.

A colecao deve ser selecionada e desenvolvida para atender os interesses e
necessidades de seus usuarios, facilitando sobremaneira o acesso, a recuperacgao e
a disseminacao da informagao. Portanto, o éxito da colegao esta diretamente ligado
a uma politica de selecao.

O presente documento sera revisado e atualizado sempre que necessario, de
modo a adequar-se as normativas e instrumentos emitidos pelo Ministério da
Educacao (INEP/MEC), as legislagbes e diretrizes curriculares vigentes, bem como
as orientagbes dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs). A presente politica
orienta-se pelos seguintes principios:

o Atualizagdo continua do acervo, em consonancia com os curriculos
vigentes e as demandas da comunidade académica;

« Diversificagdo de suportes e formatos, visando atender as distintas
praticas de ensino-aprendizagem e de pesquisa;

« Promocao da acessibilidade informacional, contemplando diferentes perfis
de usuarios e necessidades especificas;

o Valorizagao da cultura, da ciéncia e da cidadania, fortalecendo o papel
social e educacional da Biblioteca.

Além disso, fundamenta-se nas diretrizes conceituais de Evans (1979) e
Vergueiro (1989) e Weitzel (2013), que apontam etapas essenciais do
desenvolvimento de cole¢gdes, como o estudo da comunidade, a selecdo, a
aquisicao, o desbaste e a avaliagdo continua do acervo. Esse processo estratégico
busca alinhar os recursos informacionais as demandas dos usuarios, assegurando

atualizacao, qualidade e relevancia nos servigos oferecidos pela biblioteca.



2 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES DA BIBLIOTECA
CENTRAL “COR JESU”

A politica de desenvolvimento de colegcées da Biblioteca Central “Cor Jesu”
tem por finalidade:
a) definir critérios para o desenvolvimento do acervo;
b) estabelecer normas para selegédo e aquisicdo de material bibliografico,
permitindo, com isso, um plano de atualizagao do acervo coerente com
as demandas informacionais da comunidade académica;

c) priorizar bibliografias basica e complementar dos cursos de graduagao
e pos-graduagao, conforme as indicagbes dos Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs) e dos docentes responsaveis.

d) definir critérios para duplicagao de titulos e doagdes;

e) elaborar normas para desbaste e descarte do material;

f) atender as normativas e instrumentos emitidos pelo Ministério da
Educacao (INEP/MEC).



3 FORMAGAO DO ACERVO E PLANO DE ATUALIZAGAO

A Biblioteca Central “Cor Jesu” podera adquirir todo tipo de material, tanto no
formato digital, quanto impresso, tais como: livros, obras de referéncia, periédicos,
mapas e multimeios, de acordo com seus recursos orgamentarios, visando atender
as bibliografias dos cursos de graduagdo e de pos-graduagcdo do Centro
Universitario Sagrado Coragcdo - UNISAGRADO, bem como fornecer obras de
informacdo geral. O acervo fisico esta disponivel para empréstimo a toda
comunidade académica, conforme as normas estabelecidas no Regulamento da
Biblioteca.’

A organizacao e identificacdo das obras por assunto no acervo seguem a
Classificagao Decimal de Dewey (CDD) e o sistema de notacao de autoria Cutter-
Sanborn, sendo o gerenciamento bibliografico realizado por meio do sistema
Pergamum. O acervo fisico contém no total 105.610 titulos e 209.844 exemplares,

19.336 ebooks, incluindo os diversos tipos de materiais, descritos a seguir.
3.1 LIVROS

A colecdo de livros é formada pela bibliografia basica e complementar dos
cursos oferecidos pelo Centro Universitario Sagrado Coragcdao — UNISAGRADO,
materiais de referéncia e literatura, além de livros digitais de acesso online
disponibilizados via Biblioteca Virtual e Biblioteca A+. A aquisicao desses itens tem
como referéncia os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) e NDE, os quais indicam
as bibliografias basicas e complementares que integram a estrutura curricular dos
cursos de graduacao e pés-graduacao, bem como as demandas informacionais dos

usuarios nas areas de pesquisa, ensino e extensao.

https://unisagrado.edu.br/uploads/2008/documentos_pdf/2023/biblioteca/Regulamento%20Biblioteca
%20C0r%20Jesu%20-%20UNISAGRADO_.pdf



3.1.1 Bibliografia Basica

Material bibliografico basico e indispensavel para o desenvolvimento da
disciplina e considerado de leitura obrigatoria.

Tais materiais serdao adquiridos, visando a atualizacdo do acervo e o
acolhimento das recomendagdes do MEC e docentes, referentes a bibliografia
basica. Caso o material seja exclusivamente impresso, a quantidade solicitada
devera vir discriminada no preenchimento do formulario de solicitacdo de compra

seguindo as indica¢des do NDE de cada curso.

3.1.2 Bibliografia Complementar

Compde-se de livros nacionais ou importados necessarios a complementacao
e atualizacao de bibliografia, seja em nivel de pesquisa e/ou conteudo programatico
das disciplinas ministradas na Instituicdo, bem como para o desenvolvimento de
atividades administrativas. Serdo adquiridos exemplares fisicos ou recursos digitais
que atendam as necessidades do curso e também de acordo com as indicagcdes do
NDE.

Todos os usuarios internos (docentes, discentes ou funcionarios) poderao
sugerir materiais para aquisigao, que serao posteriormente analisados pelos setores

responsaveis.

3.2 PERIODICOS

A selecao e assinatura de colecbes impressas ou digitais de periodicos se
dara mediante solicitacdo de Docentes ou Coordenadores de Curso, custos e
parametrizacdes de acessos, a fim de desenvolver uma colegcdo coerente e
uniforme, de acordo com as necessidades informacionais dos usuarios e com o0s
objetivos da Instituic&o.

A IES também dispde de acesso ao Portal de Periédicos da CAPES por meio
do Programa de Apoio a Disseminagdo de Informagao Cientifica e Tecnoldgica

(PADICT), o que possibilita a comunidade académica consultar e utilizar 21 colegdes



de periodicos cientificos, bases de dados e demais conteudos de referéncia

nacionais e internacionais.

3.3 JORNAIS E REVISTAS DE CARATER INFORMATIVO

A Biblioteca Central “Cor Jesu” mantera assinaturas de Jornais com
informacgdes gerais (local, estadual e nacional) e de Revistas de carater informativo

de ambito nacional e internacional, nos formatos fisicos e digitais.

3.4 CDS, SLIDES, MAPAS E OUTROS MATERIAIS NAO-CONVENCIONAIS

Serao adquiridos materiais n&do convencionais quando comprovada a
necessidade destes para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.

Os trabalhos académicos de graduacdo e pos-graduagao lato sensu do
UNISAGRADO serao inseridos no acervo no formato digital, além de serem
disponibilizadas online mediante autorizacdo dos autores no Repositério

Institucional.?

3.5 COLEGAO DE REFERENCIA

Os tipos de materiais incluidos serdo enciclopédias e dicionarios gerais e
especializados, estatisticas, atlas e guias. Sera de competéncia dos Docentes e
Coordenacdo da Biblioteca a solicitacdo destes materiais, de acordo com a

necessidade de atualizagao.

3.6 ACERVO DE OBRAS RARAS

Em 2001, o Centro Universitario Sagrado Coracdo — UNISAGRADO incorporou
ao seu acervo cerca de 4.650 livros, provenientes de doacdo da biblioteca dos
Jesuitas, originalmente vinculada ao Colégio Sao Luis, em S&o Paulo, atualmente

Faculdade Séo Luis.

2 Disponivel em: https://repositorio.unisagrado.edu.br/jspui/.



O acervo de obras raras e especiais da Biblioteca Central “Cor Jesu” foi
concluido em 2018, onde foram realizados todos os procedimentos de higienizagao,
selegcao, classificacdo e catalogagcdo das obras, sob a supervisdo da Ir. Brigida
Campos Cunha, historiadora, pedagoga e bibliotecaria.

Possui ex libris proprio, representando Madre Clélia Merloni e a histéria e
missdo do |Instituto das Apdstolas do Sagrado Coragdo de Jesus, Instituigao
mantenedora.

Atualmente, a Colecao de Obras Raras e Especiais do Centro Universitario
Sagrado Coracéo - UNISAGRADO esta alocada separadamente do acervo geral, em
uma sala, composta por obras datadas dos séculos: XVII, XVIII e XIX de diversas
areas do conhecimento, em portugués, alemao, francés, inglés, latim, italiano entre
outros idiomas. Além disso, parte do acervo especial contempla obras de relevancia

histérica, religiosa e social do Instituto.



4 POLITICA DE AQUISIGAO E RECURSOS FINANCEIROS

O processo de aquisigao da Biblioteca Central “Cor Jesu” sera feito de acordo
com a solicitacdo dos docentes, mediante o preenchimento de um formulario préprio
(ANEXO A).

O orcamento da biblioteca € composto por uma dotagcdo anual fixa para a
aquisicao de livros fisicos estabelecida pela Diretoria Administrativa. No entanto,
dispomos de recursos extraordinarios e flexiveis para a aquisicdo emergencial de
obras, principalmente quando solicitadas em casos de extravio ou necessidade de
atualizacao.

Embora as solicitacbes possam ser feitas de forma continua, a aquisicao dos
materiais sera realizada semestralmente, apds aprovacdo do setor financeiro,
cabendo a Biblioteca a elaboragdo do orgamento e envio ao Setor Compras para a
efetivacédo da aquisicao.

A incorporacao do formato digital as colegcdes constitui uma necessidade que
demanda transformagdes nos processos de seleg¢do, aquisicdo, armazenamento,
organizagao, gestao e disseminagao da informagéo em meio digital. Nesse contexto,
a assinatura de colegdes digitais sera efetivada a partir de analises prévias quanto
ao conteudo, aos custos e aos parametros de acesso, além dos recursos de
acessibilidade. Ressalta-se que a IES mantém atualmente duas assinaturas de
colecdes de e-books com ferramentas de adaptabilidade visual e conversdo do
conteudo textual em audio.

No que se refere as obras danificadas destinadas ao descarte, bem como aos
titulos de maior utilizagao pelos usuarios, conforme evidenciado pelas estatisticas de
uso, a solicitacdo de nova aquisicao ficara sob a responsabilidade da Coordenacao

da Biblioteca.

4.1 PRIORIDADES DE AQUISIGAO

a) obras que constam na Bibliografia Basica e Complementar dos cursos
oferecidos pelo Centro Universitario;
b) obras para cursos em fase de reconhecimento, credenciamento ou

implantacao;



c) periodicos relacionados aos cursos existentes;

d) desenvolvimento de pesquisas vinculadas ao UNISAGRADO, por

solicitacdo dos docentes.

Os casos néo previstos serdo submetidos a apreciacdo da Coordenagao da

Biblioteca.

4.2 CRITERIOS PARA SELECAO DO MATERIAL SOLICITADO

O material devera ser selecionado, observando os seguintes critérios:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

relevancia do assunto aos objetivos educacionais do Centro Universitario;
material atualizado;

qualidade técnica;

idioma acessivel;

custo justificado;

numero de usuarios potenciais;

condigbes fisicas do material;

quantidade do material ja existente no acervo;

compatibilidade do formato com os equipamentos existentes;

trabalhos académicos do UNISAGRADO.

4.2.1 Fontes de Selegao

Apesar de a selecdo qualitativa ser de responsabilidade do corpo docente, a

localizacdo de novos materiais constitui preocupagao da Biblioteca Central “Cor

Jesu”. Serao utilizadas diversas fontes de informagéao, dentre as quais:

a)
b)
c)
d)

e)

bibliografias especializadas;

catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros;

guias de literatura gerais e especializadas;

relatérios gerados pelo sistema de gestdo (Pergamum), com as
estatisticas de uso e materiais mais reservados pelos usuarios;

sugestdes enviadas pelos usuarios através do Sistema Pergamum, que
posteriormente serdo avaliadas pelos coordenadores dos cursos e

coordenacgao da biblioteca;
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f) outros que completem as ja mencionadas.

A Biblioteca disponibiliza o servico de Disseminagado Seletiva da Informagao
(DSI) aos discentes e docentes, deixando-os informados sobre as aquisicdes
recentes, dentro de suas areas especificas. Ha ainda servicos de alerta via redes

sociais.

4.3 DOACOES

Para a efetivagdo do processo de doagdo, o doador (a) devera encaminhar
previamente uma relagdo detalhada dos materiais propostos para doacao, a fim de
possibilitar a analise preliminar pela Biblioteca. Apds a aprovagao da doacgao, sera
necessario o preenchimento do formulario especifico destinado ao registro e
formalizacdo do processo (ANEXO B).

Os materiais doados para a Biblioteca Central “Cor Jesu” serédo selecionados
e avaliados pela bibliotecaria considerando os critérios de sele¢ao descritos abaixo:

a) condigdes fisicas do material,

b) relevancia do conteudo para a comunidade académica,;

c) autoridade da autor(a), editor(a) e do préprio tradutor(a), se for o caso;
d) para periddicos (revistas ou jornais) seguem os seguintes critérios:

- no caso da existéncia do titulo, serdo aceitos fasciculos que faltam
para completar a colecao;

- no caso de inexisténcia do titulo solicitado, serdo aceitos apenas
aqueles cujo conteudo seja adequado aos interesses da comunidade
académica e cuja assinatura tenha continuidade assegurada pela
instituigao.

Para os materiais ndo convencionais, serdo obedecidos os mesmos critérios
da aquisicdo deste tipo de material por compra, salvo os trabalhos académicos da
Instituicdo, que serao todos incluidos no acervo em formato digital.

ApOs a analise do material, a Biblioteca podera dispor do material da seguinte
maneira:

a) incorporagao ao acervo;
b) doacdo para outras instituigdes ou permuta;
c) devolugéo ao doador(a), caso seja expresso interesse;
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d) descarte para a reciclagem
Para o encaminhamento de doacbes as Instituicbes interessadas sera

elaborada uma relacdo com os titulos doados.

4.4 DESBASTE E DESCARTE

O desbaste é definido como processo essencial para renovagao do acervo,
removendo materiais das estantes para criar espago para novos documentos e
manter a qualidade da colegao (Medeiros; Carvalho, 2019).

Na Biblioteca Central “Cor Jesu” o desbaste ocorrera continuamente com os
periodicos. Durante um ano, os periddicos provenientes de doacgbes ficardo em
avaliacao, aguardando a chegada de novos fasciculos. Se nao houver o recebimento
de novos fasciculos, os que ja foram recebidos serdo encaminhados para doagao.
Caso ndo haja instituicdo ou pessoa fisica interessada, os fasciculos seréo
descartados.

Para os demais itens da colecdo, o desbaste podera ocorrer anualmente
durante o inventario do acervo e adotando como premissa essencial a nao utilizacao
da obra pelos ultimos dez anos.

O descarte dos materiais (livros, CDs, DVDs, separatas) sera realizado
seguindo os critérios:

a) inadequacgéao do conteudo com a Instituigéo;

b) obras em condigdes fisicas irrecuperaveis;

c) obras contaminadas por fungos;

d) obras desatualizadas, que foram substituidas por edigdes mais
recentes.

Para o descarte de periddicos, a Biblioteca adota os seguintes critérios:

a) colegdes nao correntes e que nao apresentem demanda;
b) periddicos de divulgagao geral e/ou de interesse temporario;
c) periédicos recebidos em duplicata.
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4.5 REPOSIGAO DE MATERIAL

Os materiais eventualmente desaparecidos ou extraviados nao serao repostos
automaticamente. A reposi¢ao devera ser baseada nos seguintes critérios:
a) demanda do titulo;
b) numero de exemplares existentes;
c) importancia e valor do titulo;
d) existéncia de outro titulo mais recente.

As obras perdidas pelos usuarios deverdo ser repostas. No caso de
publicagdes que ndo estejam disponiveis no mercado, serdo indicadas outras obras
pela coordenagao do setor.

Quando identificada a necessidade de descarte de obras, a coordenacgao
realizara uma avaliacdo sobre a relevancia do material e decidira sobre a aquisicao

ou nao de outro exemplar para o acervo.
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5 SEGURANGA E PRESERVAGAO

A Biblioteca procura sensibilizar e mobilizar os usuarios a respeito da

conservacgao e preservacao dos materiais do acervo.

5.1 LIMPEZA, RECUPERACAO DAS OBRAS E ENCADERNAGCAO

Sera realizado um trabalho continuo de limpeza do acervo e recuperacgéao, na
prépria Biblioteca, das obras com pequenos danos, como capa soltando, paginas
amassadas ou rasgos.

No caso de obras com paginas faltantes que nao estejam mais disponiveis
para aquisicdo no mercado, caso possivel, sera feito contato com o(s) autor(s) da
obra e/ou editor(es) a fim de obtermos a reposi¢cado da parte ou a aquisi¢do de outro
exemplar. Caso ndo seja possivel, sera realizada uma avaliagdo da obra. Se for
pertinente manté-la no acervo, a mesma sera disponibilizada com a informacgao da
pagina faltante em uma errata; caso a obra ndo seja mais relevante ao acervo, ela
sera descartada.

Obras com problemas mais graves, ou seja, que nao podem ser solucionados
na Biblioteca serdo encaminhadas para empresa prestadora de servicos de
encadernacao, que fara a recuperacao das paginas e da capa.

Os periédicos também serédo agrupados e enviados a encadernagao para que

conservem sua estrutura e sejam armazenados.

5.2 SEGURANCA DA BIBLIOTECA

No que se refere a seguranga do prédio da biblioteca, ha o sistema de
vigilancia e monitoramento 24h. Em relagdo ao interior da biblioteca, o balcdo de
atendimento (para empréstimos e devolugbes) esta bem localizado, permitindo que
os funcionarios visualizem todo o espaco. A biblioteca conta também com um

sistema de seguranca eletronico antifurto.
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6 CONSIDERAGOES FINAIS

O Centro Universitario Sagrado Coragao — UNISAGRADO, por meio de sua
Biblioteca, estabelece diretrizes para o desenvolvimento e a atualizagdo continua de
seu acervo, assegurando a qualidade, a pertinéncia e a relevancia das informagdes
disponibilizadas a comunidade académica.

Para o cumprimento dessa politica, a Instituicdo destina recursos especificos,
voltados a aquisicdo, renovacdo e manutencdo de materiais bibliograficos e
informacionais, em diferentes suportes, a fim de atender as demandas de ensino,
pesquisa, extensio e gestao universitaria.

Considerando a diversidade de necessidades informacionais, a rapida evolugao
tecnolégica e a otimizagdo dos espacos fisicos, a Biblioteca também prioriza a
incorporagao de recursos eletrénicos e digitais, incluindo plataformas de acesso
remoto de e-books, periddicos eletrbnicos, etc. Essa pratica tem por finalidade
ampliar, democratizar e facilitar o acesso ao conhecimento cientifico e técnico,
possibilitando a acessibilidade no uso das informagdes.

Por meio desta politica, a Biblioteca do UNISAGRADO objetiva disponibilizar
informacdes relevantes, atualizadas e de qualidade, contribuindo para a formacao
integral do cidadao, consciente de seus direitos, deveres e responsabilidades na

sociedade.
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APENDICE A - ESTATISTICA DE CRESCIMENTO DO ACERVO FiSICO

Tabela 1 - Relatério do acervo em 2021
Livros Periéodicos Audiovisu Trabalhos Partituras Total

(exemplares) (fasciculos) al Cientificos
Aquisigéo / 140 79 - - - 219
Compra
Aquisicao / 118 29 - 143 - 285
Doacao

Fonte: Centro Universitario Sagrado Coragao (2022).

Tabela 2 - Relatério do acervo em 2022
Livros Periddicos Audiovisu Trabalhos Partituras Total

(exemplares) (fasciculos) al Cientificos
Aquisicao / 298 390 - - - 688
Compra
Aquisicao / 99 102 - 160 - 361
Doacao

Fonte: Centro Universitario Sagrado Coragao (2023).

Tabela 3 - Relatério do acervo em 2023
Livros Periodicos Audiovisu Trabalhos Partituras Total

(exemplares) (fasciculos) al Cientificos
Aquisicao / 25 168 - - - 193
Compra
Aquisicao / 122 42 - 573 - 677
Doacgéao

Fonte: Centro Universitario Sagrado Coragao (2023).

Tabela 4 - Relatério do acervo em 2024

Livros Periédicos Audiovis Trabalhos Partituras Total

(exemplares) (fasciculos) ual Cientificos
Aquisicao / 7 138 - - - 145
Compra
Aquisicao / 40 31 - 542 - 613
Doacao

Fonte: Centro Universitario Sagrado Coragao (2025).
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PEDIDO DE LIVROS

Solicitante:
Curso:
Disciplina:
E-mail:

Autor:

Titulo:

Editora:

Ano: Volumes:

Motivo:
() Disciplina nova

() Atualizagéo

Obs.:

Edicao:
Exemplares:

() Exemplares insuficientes
() Outros

Bibliografia
( ) Basica
() Complementar

Data / /

Parecer do(a) Coordenador(a) do Curso:

Data: / /
Parecer do(a) Diretor(a) de Centro:

Data: / /
Parecer da Pro-Reitoria Académica:

Data: / /
Recebido na Biblioteca:
Data: / /

Solicitagao de compra:
Data: / /

Existe na Biblioteca?

()Sim

( )Nao

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:




18

ANEXO B - FORMULARIO DE DOA(}AO DE MATERIAIS
& UNISAGRADO  BIBLIOTECA

POLITICA PARA DOAGAO DE MATERIAIS

Materiais oferecidos em doagao s6 serdo incorporados ao acervo se estiverem de acordo
com as Politicas de Desenvolvimento de Cole¢cdes desta Biblioteca, caso ndo se enquadre,
poderao ser doados a outras Bibliotecas ou pessoas fisicas, ou ainda descartados visando
atender as prioridades estabelecidas pela Biblioteca Central “Cor Jesu” para o

desenvolvimento de suas colegoes.

FORMULARIO PARA DOAGAO DE MATERIAIS

Eu, , documento de identidade
n° ,  e-mail residente na rua
, cidade de , estado de

, abaixo assinado, por este instrumento transfiro

incondicionalmente a Biblioteca Central “Cor Jesu” do IASCJ - Centro Universitario
Sagrado Coragdo - UNISAGRADO, situada na Rua Irma Arminda 10-50, cidade de Bauru,
estado de Sao Paulo, todos os meus direitos sobre os materiais doados nesta data,
conforme relagdo abaixo. Declaro também, ter tomado ciéncia e estar de acordo com a

politica adotada pela Biblioteca em relacdo a doacdo de materiais.

Bauru, de de 20

Assinatura

RELAGAO DOS MATERIAIS DOADOS




