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Como ENTRAR NO APLICATIVO — PAsso 1/3

Apos ter feito o download do aplicativo e instalado devidamente em seu computador,
localize na Area de Trabalho (ou no menu de Programas) o icone Microsoft Teams
(Figura 1), e dé um duplo clique sobre ele conforme ilustra a Figura 2.

Figura 1
lcone do Microsoft Teams

(c2020).

O\ R4
v - 1

Cligue no icone Microsoft Teams para iniciar o aplicativo
[ ga ] in vy 1 y

Figura 2
Area de trabalho EEE

Fonte: Silva (2020).
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Como ENTRAR NO APLICATIVO — PAssO 2/3

Figura 3 — Digitando o e-mail

Microsoft Teams

Caso seja solicitada sua senha
do e-mail institucional, vocé
deve digita-la e somente Insira sua conta

depOiS Clicar no botéo corporativa, de estudante

ou da Microsoft.
“Entrar”.

Digite seu e-mail institucional




Como ENTRAR NO APLICATIVO — PASsO 3/3
Figura 4 — Efetuando login

i Microsoft Tea

Microsoft Teams

Insira sua conta

corporativa, de estudante
ou da Microsoft.



CRIANDO UMA EQUIPE

Abra o Microsoft Teams instalado em seu computador e, se
precisar, realize o login com os dados da sua conta institucional.
Clique em "Equipes", no menu a esquerda conforme ilustra a Figura

5. Caso vocé ja tenha equipes criadas, ela serao visualizadas neste

momento.



CRIANDO UMA EQUIPE

Figura 5 — Criando uma equipe

Linguagem de Planejamento,
Programacdo | (Terg... Avaliagdo e Utilizaca...

<
o
2

Fquipes.
=]
-]
.
i

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).



CRIANDO UMA EQUIPE

3. Cligue em conforme demonstra a Figura 6.

Figura 6 — Criando ou ingressando em uma equipe

“

Capacitacio
Programagao | (Terg

i im e le e m e

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).



CRIANDO UMA EQUIPE

4. Clique em "Criar uma equipe” conforme ilustra a Figura 7.

Figura 7 — Criando uma equipe
<> = ([

Criar uma equipe ou ingressar nela

Criar uma equipe Ingressar em uma equipe
com um cédigo

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).

Caso vocé tenha recebido um
codigo para ingressar em uma
equipe, basta digita-lo aqui

..e depois clicar no botao
Ingressar na equipe que irad
aparecer logo abaixo, depois de
digitar o codigo.



5.

CRIANDO UMA EQUIPE

Clique em "Equipe” conforme ilustra a Figura 8.

Figura 8 — Definindo o tipo de equipe a ser criada

Selecionar um tipo de equipe

PLC (Comunidade de
Aprendizagem
Profissional)

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).

Cancelar




CRIANDO UMA EQUIPE

Dé um nome e defina a privacidade da sua equipe. Se quiser, vocé pode
realizar uma descricao sobre a equipe. A Figura 9 ilustra este contexto.

Criar sua equipe Figura 9

Os lideres de equipe s30 os propriet

Introduzindo as informacoes
sobre a equipe

Equipe Privada - S6 os proprietarios podem adicionar membros

DEPOIS DE INSERIR AS INFORMACOES
CLIQUE AQUI

Cancelar

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). 10



7.

CRIANDO UMA EQUIPE

Adicione as pessoas a sua equipe. Vocé pode selecionar pelo nome ou pelo e-
mail institucional. A Figura 10 ilustra este contexto.

Figura 10 — Procurando pessoas para adicionar a equipe

Adicionar pessoas a "Capacitacao - Alunos"

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigdo ou um grupo de seguranga habilitado para email

para adicionar a equipe.

Patrickl

Patrick Pedreira Silva
@ PATRICK SILVA SELECIONE A PESSOA DESEJADA CLICANDO EM CIMA DO SEU NOME

S P e

Patrick Filipini

b PATRICK 858467

Patrick Her

Ignorar

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). 11



CRIANDO UMA EQUIPE

8. Depois de selecionar a pessoa clique em adicionar para finalizar o processo. A
Figura 11 ilustra este contexto.
Figura 11 — Adicionando um membro a equipe

Adicionar pessoas a "Capacitacdo - Alunos”

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigdo ou um grupo de seguranca habilitado para email

para adicionar a equipe.

@ Pstrick Pecreina silva CLIQUE AQuI

Ignorar

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). 1



CRIANDO UMA EQUIPE

9. Como pode ser observado na Figura 12, um membro foi adicionado a equipe.
Para finalizar o processo clique em “Fechar”.
Figura 12 — Finalizando a insercao de um membro na equipe

Adicionar pessoas a "Capacitacdo - Alunos”

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigdc ou um grupo de seguranga habilitado para email

para adicionar a3 equipe.
Comece a digitar um nome ou um grupo

Membro \/

Fechar CLIQUE AQUI

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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CRIANDO UMA EQUIPE

Pronto! Equipe criada e pronta para ser utilizada.

14



CRIANDO UM CHAT

1. No menu a esquerda, cliqgue em "Chat”, conforme ilustra a Figura 13.

Figura 13 ©
Criando um Chat =

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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CRIANDO UM CHAT

Depois disso, digite o nome ou o e-mail institucional do contato com quem
deseja conversar, conforme demonstra a Figura 14.

Figura 14 — Selecionando um membro para conversar

: im{r oo j& im

®‘

Fonte: Mﬁjificada a partir de Microsoft (c2020).



3. Pronto! Ja podem comecgar a conversar, conforme ilustra a Figura 15.



CRIANDO UM CHAT

Figura 15 — Conversando no Chat

4 e‘ Patrick Pedreira Silva chat Arqu

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (czoﬁ).i




INICIANDO UMA REUNIAO COM A OPCAO “REUNIR AGORA”
DA BARRA DE FERRAMENTAS

Selecione (cligue) a equipe na qual deseja promover a Reunido. A Figura 16 ilustra
este contexto.

Figura 16 — Selecionando uma equipe para promover uma Reuniao

a. o (] X

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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Uma as formas de iniciar de uma reuniao sem agendamento, € através
da opcao Reunir agora. Cligue nesta opcao conforme ilustra a Figura 17.

Figura 17
Selecionando -
a oOpcao '

“Reunir

agora”

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).




Depois de clicar no icone da camera é exibida a tela ilustrada na Figura 18.

Figura 18 — Rotulando e iniciando a reuniao

X
Quer adicionar um assunto?
O,
&%
(Y
°0
O)/’
%
&
(o)
. Z
Reunir agora O’?)
&
W¢ Atvado / zOQ
>
Q/‘
%,
%

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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Figura 19 — Reunindo agora

Reunir Agora - REUNIAO TESTE

Clique aqui para iniciar a reunido Reunir agora

B¢ Ativado /

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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Ao entrar em uma reuniao uma barra de menu é exibida no centro da tela,
conforme ilustra a Figura 20.

Figura 20 — Barra horizontal de menu

I e & ] eee @ F B e~
Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).

Ativar/desativar camera

Ativar/desativar microfone

Compartilhar tela

Exibe um menu com varias opc¢oes

Permite levantar a mao (e abaixar) para chamar
a atencao

3



Desliga (encerra) a reuniao
Figura 20 — Barra horizontal de menu

I [ X \./ [_E eee @ 88 -

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (¢§2020)

Exibe/oculta as conversas do chat durante a
reuniao

Exibe/oculta a lista de participantes no lado direito da tela
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Ao clicar no botao Reunir agora (Figura 17) a tela ilustrada na Figura 21 é
exibida. Como pode ser observado, trata-se de uma conversa em andamento
com um dos membros da equipe.

Figura 21 — Conversa em andamento

. Para adicionar um membro a esta conversa,
|“" basta clicar em cima do nome dele e escolher
a opcao Adicionar Membro no menu que ira
aparecer.

Vinicius Santos Andrade ++*

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). 25



Conforme pode ser observado no destaque (em amarelo) da Figura 22, ao clicar

em cima da “...” que se encontra ao do nome do membro, um menu ¢é exibido.

Pesquise ou digite um comando

a

Figura 22 = g "
gura |« Observe que o membro foi adicionado a reuniao

Menu @

L

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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Figura 23 — Menu

A ise ou digite um comando

= |— Ativar mudo do participante: Deixa o microfone do
“: participante desativado, ou seja MUDO.

« |- Fixar: Fixa a imagem do membro na tela durante a
a

conversa.

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 24 ilustra uma conversa com todos os participantes.

Figura 24 — Conversa em andamento
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Vinicius Santos Andrade Patrick Pedreira Silva ***
& & @ - & 7/ & -~

VB‘E

(©)

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 25 ilustra um dos participantes com a mao levantada, ou seja,
solicitando atencao.

Figura 25 -

Membro solicitando l’f;"
atencao —
d

-

/4&?' L v

Vi Sann Archade . "";"“"“@ o o SIE

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).



Cligue em “...” ao lado nome do membro e um menu sera exibido.

Figura 26 — Explorando funcionalidades para o membro

= @ Microsoft Teams
esta usando a webcam

Vinicius Santos Andrade Patrick Pedreira Silva

0040 WMe & [ e @ EF g8 o~

®

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).



Ao clicar em cima da imagem do membro é possivel enviar uma mensagem
somente para ele, além de outras op¢oes, assim como ilustra a Figura 27.

Figura 27 -
Enviando -
mensagem v
privada para um
membro

Vinicius Santos Andrade Patrick Pedreira Siva *+*

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). 31



A Figura 28 ilustra a opcao de compartilhamento de tela. Como pode ser
observado, é possivel escolher qual tela aberta se deseja compartilhar.

|~‘~§ Basta clicar em cima de qual tela se deseja
Figura 28 -+ | compartilhar.
,'
Compartilhament
&A
o de tela
| 4
LR o & 9 ~
- i -

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 29 ilustra o exemplo onde esta sendo compartilhada uma tela com o
Plano de Aula aberto no Microsoft Word.

B~
L juda

AaBbCcl AaBbCcl AaBbCc AaBbCcI AaBbCi AaBbC AsBbCcD daBbCel AaBbCcl

PLANO DE AULA

F |gu ra 29 Aulan®1 Carga horaria: 4h
,6‘, Data: 03/02/2020
& UNISAGRADO Curso: Jogos Digitais

1 Disciplina: ESTRUTURA DE DADOS |
CO m pa rtl | h a m e n Professor: Elvio Gilberto da Silva
to a tela do o
Tomar ciéncia do Plano de Ensino da disciplina.

. I Emitir opinido sobre os objetivos, contelido, avaliagdo e bibliografia bésica.
Objetivos : % Fo
F Conhecer a linguagem de programagdo C e a estrutura basica de um programa.
especificos A g s At
Conscientizar-se quando a importancia de adotar uma estratégia que agregue

portabilidade e reusabilidade aos jogos que vocé desenvolvera.

Plano de Ensino (Objetivos, conteldos, procedimentos, avaliagio e bibliografia basica)g .
Contribuigdo da disciplina no curso de Jogos Digitais; Contrato Didatico: Orientactes gerai it
formas de aplicagdo e valores dos instrumentos de avaliagdo, aplicagdo do Quiz etc.; 0.
Linguagem C; Histdria da Linguagem C; Mapa da memdria em C; Bibliotecas; Palavras-chave v
Conteudos Programando em C; Estrutura de um programa em C; Varidveis em C; Tipos de varidveis n;

3 ~ Zei T - 8 W&o~
linauaaem C: Oneradores e exnressies: Oneradores matematicos e de atribuicdo: Oneradore

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 30 destaca o menu de opcdes apresentado ao clicar em “.es” na
barra de menus horizontal.

© Pesquise ou digite um com; ando

a

Figura 30 |«

Menu exibido «

ao clicarem “.” “*
na barra de -0
menus que — =
aparece no O R
meio da tela. M‘;:
T - & @ & 5 8 o~

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 31 apresenta as op¢coes do menu.

Figura 31 — Opcoes do menu

£33 Mostrar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotagbes da reunido

I Entrar em tela inteira

7% Mostrar efeitos de tela de fundo

[€c] Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico

© |Iniciar gravagdo

> Encerrar Reunido

[#4 Desativar video de entrada

Fonte: Microsoft (c2020).
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A seguir sao apresentadas detalhadamente cada uma Figura 32A

3 o x

das opcoes.

— Mostrar configuragoes do dispositivo: Exibe as
configuracoes dos dispositivos de audio e video
(Figura 32A).

Para ocultar basta clicar na opgao conforme ilustra a Figura 32B.
Figura 32B

£33 Ocultar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunizo

I Entrar em tela inteira

%% Mostrar efeitos de tela de fundo

[E9 Ativar as | das ao vivo (visualizaga em inglés — EUA)

i Tedlado numérico

© Iniciar gravagio

o Encerrar Reunido

(#4 Desativar video de entrada

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020). N Heasa i (CZOZO)

Fonte: Modificada a partir de
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Figura 33 - Anotagdes

Anotacées da reunido

Testar a opcéo reunir a...

— Mostrar anotagoes da reunido: Exibe no lado direito da
tela as anotacdes que foram feitas durante a reuniao,
conforme ilustra a Figura 33.

au.,”n

Para ocultar basta clicar no “x”.

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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— Entrar em tela inteira: Esta opcao (Figura 34) permite expandir a tela da
conversa exibindo-a de forma maximizada. Para retornar ao normal, basta

pressionar a tecla ESC.

Figura 34 — Maximizar tela
£33 Ocultar configuragdes do dispositivo

E Mostrar anotagdes da reunido

I Entrar em tela inteira

% Mostrar efeitos de tela de fundo

Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico

© |Iniciar gravagio

o Encerrar Reunido

(A4 Desativar video de entrada

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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— Mostrar efeitos de tela de fundo: Ao clicar nesta opcgao é exibido no lado
direito da tela um painel que permite selecionar uma imagem de fundo
para o participante, conforme ilustra a Figura 35.

“ Pesquise ou digite um comando

Basta selecionar no painel ao lado a
imagem desejada e clicar em cima dela.

=
Figura 35

Ativando efeito
da tela de
fundo

Vinicius Santos Andrade Patrick Pedreira Sika +++

I TR R I

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).



Figura 36 — LEGENDAS

£33 Ocultar configuragdes do dispositivo

[E] Mostrar anotagdes da reunido

O Entrar em tela inteira

% Mostrar efeitos de tela de fundo

Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico

© |Iniciar gravagdo

o Encerrar Reunido

(4 Desativar video de entrada
Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).

— Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA):
Como a propria opcao ja diz permite ativar as legendas em modo texto,

porém, somente em inglés.
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— Teclado numeérico: Exibe no centro da tela um tecla numeérico, conforme
ilustra a Figura 37.

Figura 37 — Teclado Numérico

1 2 3
4 ) 6
7 8 9
* 0 #

Fonte: Modificada a partir de
Microsoft (c2020).
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— Iniciar gravag¢ao: Permite iniciar a gravacao da reuniao. Para tanto basta
clicar na opcao conforme ilustra a Figura 38.

Figura 38 — Iniciando uma gravacao
£33 Ocultar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunido

O Entrar em tela inteira

7% Mostrar efeitos de tela de fundo

Ativar as legendas ao vivo (visualizacdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico

© Iniciar gravagio

oo Encerrar Reunido

(44 Desativar video de entrada
Fonte: Ivioaiticada a partir de IVIICroSoTt (CZUZV).
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— Encerrar Reuniao: Permite finalizar a reuniao (Figura 39).

Figura 39 — Encerrando uma reuniao

£o3 Ocultar configuragbes do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunido

O Entrar em tela inteira

7% Mostrar efeitos de tela de fundo

[€c] Ativar as legendas ao vivo (visualizagdo, somente em inglés — EUA)
¥ Teclado numérico

© Iniciar gravagdo

oo Encerrar Reunidao

(44 Desativar video de entrav

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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— Desativar video de entrada: Permite desativar o video (Figura 40).

Figura 40 — Desativando o video de entrada

£33 Ocultar configuragdes do dispositivo

B Mostrar anotagdes da reunido

T Entrar em tela inteira

7% Mostrar efeitos de tela de fundo

Ativar as legendas ao vivo (visualizacdo, somente em inglés — EUA)
i Teclado numérico

© Iniciar gravagio

o> Encerrar Reunidao

(44 Desativar video de entrada

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 41 ilustra um exemplo de chat durante a reuniao.

Figura 41 — Chat durante a reuniao

oo & NN 5 EEN

(4 Pesquise ou digite um comando

‘!
Asvidace

|

Equipes

]

S

i

>
AN
« B 4
Convidar pessoas a se juntarem a vocé
Wy ®
B

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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Lembrando que para acionar o chat basta clicar no botao Mostrar conversa,

conforme indicado na Figura 42.

Figura 42 — Ativando (exibindo) o chat

C me & @ e 5 ey
Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).
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A Figura 43 demonstra na aba “Postagens” as acOes desenvolvidas para
esta equipe/reunido, como por exemplo, o link para a reunido ocorrida (e
até seu tempo de duracao), os membros adicionados a equipe, etc.

Figura 43
Aba Postagens

I f
‘wm
bt

Fonte: Modificada a partir de Microsoft (c2020).






